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RESOLUCAO N.° 291/2026

Regulamenta, no ambito do Poder
Legislativo Municipal, o disposto no § 2° do
art. 95 da Lei n° 14.133/2021, dispondo
sobre a realizagao de pequenas compras e a
prestacdo de servigos de pronto pagamento.

_ A Presidente da Camara Municipal faz saber que os representantes do Povo de
Minduri aprovaram e, em seu nome, PROMULGA a seguinte Resolugdo, nos termos do
inciso IV do art. 32 da Lei Organica do Municipio:

Art. 1°. Consideram-se pequenas compras e prestagdo de servicos de pronto
pagamento as despesas de valor nao superior ao limite estabelecido no § 2° do art. 95 da
Lei n° 14.133/2021, devidamente atualizado, que, em razao de sua essencialidade e da
necessidade de pronta solugéo, ndo possam ser submetidas ao procedimento ordinario
de contratagao.

§ 1°. O procedimento previsto nesta Resolugdo devera ser utilizado de forma
excepcional, priorizando-se, sempre que possivel, a adogao dos procedimentos ordinarios
de contratagao.

§ 2°. O solicitante devera demonstrar a impossibilidade ou a inadequagé@o da
utilizacao do procedimento ordinario, mediante justificativa fundamentada.

Art. 2°. O Regime Especial de Execugédo de que trata esta Resolugao visa a
garantir a eficacia do servigo publico e devera observar os principios da contratagdo mais
vantajosa e da economicidade no dispéndio dos recursos financeiros.

Art. 3°. Os itens ou servicos custeados nos termos desta Resolugéo deverao ter
uso ou aplicacdo imediata, ndo se admitindo a aquisicdo de bens para estoque nem a
contratagao de servigos para realizagéo futura.

Art. 4°. As despesas de que trata esta Resolugao serao precedidas de empenho
nas suas respectivas rubricas orgamentarias, salvo se forem realizadas sob o regime de
adiantamento ou de reembolso, nos termos do art. 68 da Lei federal 4.320/64 e da
regulamentagao propria da Camara Municipal.

Art. 5°. O procedimento simplificado para as pequenas compras € prestagao de
servicos de pronto pagamento sera restrito as seguintes espécies de despesas:

| - Taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reproducdes de
documentos e publicagdes ndo habituais;

Il - Confecgdo de carimbos, confecgéo de chaves e similares;

Il - Servicos graficos eventuais de pequenas impressdes, servicos eventuais de
encadernacao de impressos avulsos (ex. livros de atas, apostilas para vereadores, etc);

IV - Aquisicdo de utensilios e itens isolados para reposicao (ex. garrafa térmica
para reposicdo, pano de copa, outros itens para copa € cozinha, etc);

V - Pequenos carretos e outros servicos de pequeno vulto e de necessidade
imediata;

V| - Pagamento de méo-de-obra referente a pequenos reparos ou consertos em
bens moéveis da Camara, inclusive equipamentos, maquinas, méveis e utensilios, desde
que nao haja contrato de manutencao para a respectiva finalidade e a aquisicao de pecas
ou servicos para reparo imediato de mobiliario administrativo;
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VIl - Aquisicéao de certificado digital;

VI - Seryi_g:os postais eventuais e nao previstos em contrato preexistente;

IX - Aquisicdo de coroas de flores para funerais, a fim de prestar homenagem a
personalidades de alta relevancia para a vida politica do Municipio;

)‘( = Aquisicdo de materiais de consumo ndo existentes no almoxarifado e
Necessarios para uso ou consumo imediato, desde que néo se trate de material de uso
habitual e desde que n&o exista nenhum contrato ou ata de registro de pregos em vigor
para seu fornecimento;

_ XI " Despesas decorrentes de manutengao emergencial de veiculos ou do prédio
e instalacdes da Camara Municipal, quando nao se possa aguardar o processo regular de
compra ou contratagdo sem que haja prejuizo a sua funcionalidade ou seguranca,

XIl - Despesa com combustivel para abastecimento de veiculo oficial em transito
fora do Municipio, observado o disposto no § 2° deste artigo;

Xlll - Despesas de viagem, tais como transporte, aquisicao de passagens,
hospedagem e alimentagao, de Vereador, servidor publico ou de terceiro a servico da
Camara, quando autorizado por lei ou previsto em contrato, nao substituindo o regime de
diarias previsto em legislagao especifica;

XIV - Despesas com méo-de-obra e materiais elétricos, hidraulicos e de alvenaria
para realizagdo de pequenas adaptagoes prediais, como instalagdo de tomadas e
lampadas adicionais, extensoes, passagem de cabos para atendimento de necessidades
pontuais, dentre outras assemelhadas;

XV — Aquisicdo de refeicdes para participantes de programas como Parlamento
Jovem ou Camara Mirim, quando em viagens decorrentes da programacao dos referidos
projetos;

XVI — Despesas com aquisicdo de pecas, cabos e servicos de reparo de
computadores e impressoras, quando nao houver equipamentos sobressalentes no
almoxarifado da Camara Municipal, de modo a garantir a nao interrupgao dos servigos
publicos;

XVIl — Aquisicdo de troféus, medalhas e placas de homenagem personalizadas
conforme a honraria a ser concedida pelo Legislativo;

XVIII — Aquisicao de arranjos de flores e ornamentacées para Sessdes Solenes a
serem promovidas pelo Legislativo Municipal;

XIX — Aquisicdo emergencial de materiais de expediente de uso imediato, quando
comprovada a inexisténcia em estoque € a impossibilidade de aguardar contratacao
regular,

XX — Pagamento de inscricbes em cursos, capacitagdes, workshops, seminarios,
congressos e eventos correlatos, de interesse institucional, destinados a qualificagao de
Vereadores e servidores, desde que de realizagao imediata ou com prazo exiguo para
inscricao, que inviabilize a adogao do procedimento regular de contratacao;

XXI| — Servico pontual de apoio a seguranca para eventos institucionais promovidos
pela Camara Municipal, tais como sessdes solenes, cerimdnias de posse € audiéncias
publicas, restrita a situagées excepcionais e imprevisiveis, vedada sua utilizagao para
atendimento de demandas permanentes ou continuadas;

XXIl — Pequenos servigos de apoio a eventos institucionais, como locagao pontual
de equipamentos ou servigos auxiliares de baixo valor,

XXIIl = Outras despesas urgentes ou inadiaveis, de garantia para a continuidade
do servico publico e atividades subsidiarias, desde que justificada a inviabilidade da
realizagao de procedimento licitatorio ou dispensa de licitagéo, precedidas de autorizacdo
pelo Presidente da Camara.

§ 1°. Para os fins do inciso XI, entende-se por manutenc¢ao emergencial de veiculo
0s casos em que n&o seja possivel continuar o deslocamento sem o conserto do defeito
ocorrido em transito, ou quando se tratar de item de seguranca obrigatorio do automovel,
danificado em viagem.

§ 2°. O pagamento direto de despesa com combustivel, na hipétese do inciso XI,
Z8omente podera ocorrer desde que sejam observadas as seguintes determinacgdes:
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a) A necessidade de abastecimento em transito devera ser devidamente
fundamentada;
_ b) O ve_iculo oficial devera sair da sede do municipio de Minduri com o tanque
cheio, abastecido em posto contratado pela Camara;
¢) A nota fiscal do combustivel devera indicar o tipo e a quantidade de combustivel,
bem como a placa e a quilometragem do veiculo;
_ d) Na prestacéo de contas, além da nota fiscal do abastecimento ocorrido, devera
ser informada a rota percorrida pelo veiculo abastecido.
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_ Art. 6°. O procedimento simplificado para pequenas compras e prestagdo de
servicos de pronto pagamento observara, além das hipéteses previstas no artigo anterior,
as seguintes especificidades:

| — cada despesa devera estar previamente amparada por dotacdo orgamentaria
suficiente, vedada a realizagado de despesa sem cobertura orgcamentaria;

Il — é vedada a realizacdo de despesas repetidas para aquisicdo de um mesmo
objeto, no ambito do mesmo exercicio financeiro, quando caracterizada previsibilidade ou
habitualidade, hipotese em que devera ser adotado o procedimento regular de
contratacao;

Il — nos termos do art. 95, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021, é dispensada a formalizagao
de contrato escrito para as contratagdes realizadas sob o regime de pronto pagamento,
sem prejuizo da obrigatéria comprovagédo da despesa e da adequada instrugao
processual.

Paragrafo unico. Nao se aplica a vedacéo prevista no inciso |l as despesas que,
embora eventualmente reiteradas, apresentem natureza imprevisivel, esporadica ou
vinculada a circunstancias excepcionais, tais como abastecimento de veiculo oficial em
deslocamento fora do Municipio, despesas emergenciais ou outras situagdes
devidamente justificadas;

Art. 7°. O pagamento das despesas realizadas sob 0 regime de pronto pagamento
podera ser efetuado por uma das seguintes formas:

| — por meio de suprimento de fundos, nos termos do art. 68 da Lei n° 4.320/1964;

Il — mediante utilizacdo de cartdo de pagamento institucional, regularmente
instituido e disciplinado por ato proprio;

Il — por meio de adiantamento ao servidor responsavel, destinado a realizagao da
despesa, com posterior comprovacgao;

IV — mediante reembolso ao servidor que houver antecipado, com recursos
proprios, o pagamento de despesa devidamente autorizada.

§ 1°. A utilizagdo das modalidades previstas neste artigo dependera de prévia
autorizagéo da autoridade competente, observados os limites, condi¢des e hipéteses de
cabimento definidos na legislagao aplicavel e nos atos normativos internos.

§ 2°. As despesas realizadas deverdo ser devidamente comprovadas mediante
apresentacgao de documento fiscal idéneo, sendo obrigatéria a correspondente prestacao
de contas, na forma da regulamentagéo vigente.

§ 3°. O reembolso de que trata o inciso IV somente sera admitido em carater
excepcional, quando inviavel a utilizacao prévia das demais modalidades de pagamento,
devendo a despesa estar previamente autorizada e devidamente justificada.
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Art. 8°. A prestagao de contas das despesas realizadas sob o regime de pronto
pagamento devera ser apresentada pelo responsavel no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contado da data do pagamento ou do encerramento do periodo de utilizag&o dos recursos.

§ 1°. A prestacao de contas sera instruida, no minimo, com:

| — documento fiscal idéneo, emitido em nome da Camara Municipal;

|| — comprovante de pagamento;

|l — justificativa da despesa, com indicagao de sua necessidade e enquadramento

~has hipoteses previstas nesta Resolucao;
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IV — comprovagéo do recebimento do bem ou da execugéo do servigo;

V - identificagcdo do responséavel pela realizagdo da despesa.

§ 2°. Nos casos de utilizagdo de suprimento de fundos ou cartao de pagamento,
deverdo ser observadas, adicionalmente, as exigéncias constantes da regulamentagao
especifica.

§ 3°. A prestagédo de contas sera submetida a analise do setor competente, que
devera verificar a regularidade formal e material da despesa, podendo solicitar
esclarecimentos ou documentos complementares.

§ 4°. Verificada irregularidade na prestagdo de contas, o responsavel sera
notificado para saneamento no prazo de 7 (sete) dias, sob pena de adogéo das medidas
administrativas cabiveis, inclusive restituicdo ao erario.

§ 5°. A aprovagcao da prestacdo de contas nao afasta a responsabilidade do agente
por eventual irregularidade posteriormente apurada.

"oy,

Art. 9°. O agente publico responsavel pela realizagéo de despesa sob o regime de
pronto pagamento respondera pela legalidade, legitimidade e regularidade dos atos
praticados, bem como pela correta aplicagéo dos recursos publicos.

§ 1°. Constituem irregularidades, dentre outras:

| — a realizacao de despesa em desacordo com as hipoteses previstas nesta
Resolucao;

Il — a auséncia de comprovacao da despesa ou a apresentagao de documentagao
inidénea,;

Il — a ndo apresentagéo da prestagéo de contas no prazo estabelecido;

IV — a utilizagdo indevida de suprimento de fundos ou de cartao de pagamento;

\V — o fracionamento indevido de despesas para enquadramento no regime de
pronto pagamento.

§ 2°. Constatada irregularidade, o responsavel sera notificado para apresentar
justificativa ou promover o saneamento no prazo de 7 (sete) dias.

§ 3°. Nao sanada a irregularidade, a autoridade competente adotara as medidas
cabiveis, que poderao incluir:

| — Rejeigao da prestacéo de contas;

|| — Restituicdo ao erario dos valores indevidamente utilizados;

Il - Instauracdo de procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade;

IV — Comunicacao aos 6rgdos de controle interno e externo.

§ 4°. Sem prejuizo das medidas administrativas, o responsavel podera responder
civil, administrativa e penalmente, nos termos da legislagédo aplicavel, inclusive conforme
o disposto na Lei n® 14.133/2021 e na Lei n° 4.320/1964.

Art. 10. Fica revogado o Ato da Mesa n.° 01/2025.
Art. 11. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagao.

Minduri-MG, 12 de maio de 2026.
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LBERTO R. GUIMARAES
Secretario
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