Camara Municipal de Minduri

Estado de Minas Gerais

AVISO DE CONTRATA(;ﬁ\O DIRETA
Processo Licitatorio n.° 023/2025

A Presidente da Camara Municipal de Minduri, Vereadora Raissa Carvalho
Rocha, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE
MINDURI, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021, realizara
dispensa de licitagcdo para a Contratagdo de empresa especializada para fornecimento,
através de Plataforma digital, de modelos de documentos padronizados de licitagéo,
contratacédo direta, procedimentos de alteragcdo contratual e de aplicacdo de sancgdes,
possibilitando a criagdo e geragdo de documentos e processos, contemplando a
implantagdo do sistema, treinamento dos usuarios e atendimento remoto via web,
conforme condigdes e especificagdes contidas no termo de referéncia pelo periodo de
12 (doze) meses, em atendimento @ Camara Municipal de Minduri-MG.

Data de apresentagdo das propostas: 05/11/2025 a 07/11/2025
Data de julgamento: 10/11/2025 as 8h
Critério de julgamento: menor preco global

1. PARTICIPACAO NA DISPENSA

1.10s interessados em participar da presente licitacdo poderdo entregar suas
propostas na sede da Camara Municipal, localizada @ Rua Rio Grande do Sul,
n°100, Centro de Minduri, entre os dias 05/11/2025 a 07/11/2025 no horario de
8h as 12h, ou encaminha-las através do e-mail
camara@camaraminduri.mg.gov.br

2. O envio pelo e-mail é aceito até o dia 07/11/2025 as 23h59min).

3. Nao poderao participar desta dispensa de licitagao os fornecedores:

1
1

1. que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s)
anexo(s);
2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagéo e responder administrativa ou judicialmente;
3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:
a. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancéo que Ihe foi imposta;
b. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na dispensa de licitacdo ou

atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
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companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

c. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista.

4. O disposto no item anterior aplica-se também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

5. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

6. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

2. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS
2.1. Encerrada a fase de apresentagéo de propostas, os autos do processo licitatorio
serdo encaminhados a Agente de Contratagdes desta Casa Legislativa, para que
proceda o julgamento das propostas sob o critério menor preco.
2.2. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta escolhida e o estipulado para
a contratacao, o licitante sera definido como vencedor.
2.3. Encerrada a etapa de negociagao, se houver, a Agente de Contratagdes verificara se
o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao
correlata e neste Aviso, especialmente quanto a existéncia de sangéo que impeca a
participagdo no processo de contratagéo direta ou a futura contratacao.
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2.4. Verificadas as condi¢des de participacdo, o gestor examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e & compatibilidade do prego em relacéo
ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagéo Direta e em seus
anexos.
2.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis,
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;
c) apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima do prego
maximo definido para a contratacao;
d)ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso

ou seus anexos, desde que insanavel.

3. HABILITAGAO

3.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao solicitados do
fornecedor mais bem classificado na fase de julgamento das propostas, tendo o
mesmo prazo de 2 (Dois) dias uteis para o envio de todas as documentagoes
exigidas.

32. Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmagéo dos ja apresentados para a habilitagdo o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, através do e-mail
camara@camaraminduri.mg.gov.br ou entrega-los presencialmente na sede da

Camara Municipal, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de inabilitacao.

4. CONTRATAGAO

4.1. Apos a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
encaminhado ao licitante vencedor Requisigdo de Compra/Ordem de Servigos.

4.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de

assinatura do contrato, para iniciar o cumprimento dos Servicos.
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5. DAS DISPOSIGOES GERAIS

5.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) valer-se, para a contratagédo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de
habilitacao exigidas.

5.2. As providéncias acima também poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

5.3. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia.

Anexo || — Anexo A do Termo de Referéncia
Anexo |l - Modelo de Proposta de Precgo
Anexo IV - Minuta de Contrato

Minduri-MG, 04 de novembro de 2025.

@QOM}\
VEREADORA RAISSA CARVALHO ROCHA
Presidente da Camara Municipal de Minduri

Legislatura 2025/2028
Gestao 2025
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério n.° 023/2025
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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N.° 023/2025

1.

1.1,

12,

1.3

OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

Contratacdo de empresa especializada para fornecimento, através de Plataforma digital, de
modelos de documentos padronizados de licitagao, contratacdo direta, procedimentos de
alteracdo contratual e de aplicagéo de sangdes, possibilitando a criagéo e geragao de
documentos e processos, contemplando a implantagdo do sistema, treinamento dos
usudrios e atendimento remoto via web, conforme condigbes e especificagdes contidas
no termo de referéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, em atendimento a Camara
Municipal de Minduri-MG.

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses contados da data de
assinatura do contrato, prorrogavel por até 5 anos, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133,
de 2021.

O valor total estimado da contratagéo € de R$10.680,00 (Dez mil seiscentos e oitenta reais).
Sendo:

ITEM

UNIDADE VALOR VALORT
DE QUANT. MENSAL TOTAL
MEDIDA

ESPECFICAGAO DOS
SERVIGOS

Contratagdo de empresa
especializada para
fornecimento, através de
Plataforma digital, de
modelos de documentos
padronizados de licitacao,
contratacao direta,
rocedimentos de alteragéo
rtgontratuall e de aplicagdo de Meses 12 R$890,00 R$10.680,00
sangbes, possibilitando a
criacido e geragdo de
documentos € Processos,
contemplando a implantagao
do sistema, treinamento dos
usuarios e  atendimento
remoto via web

—

3.1

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2. 1. A fundamentacdo da contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

_ A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Requisitos necessarios: [@
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Experiéncia e Capacidade Técnica

a) Possuir experiéncia comprovada na prestacdo de servicos de solugdes digitais ou
plataformas de gestdo de documentos administrativos e licitatorios;

b) Apresentar atestados de capacidade técnica emitidos por clientes anteriores,
comprovando a execugao de servigos similares em escopo e complexidade;

c) Demonstrar know-how em implantacao, treinamento de usuarios e suporte remoto,
assegurando plena operagao da plataforma.

4.2 - Relevancia dos requisitos estipulados:

a) O atendimento aos requisitos estipulados é essencial para garantir o atendimento de
forma eficiente da demanda da Mesa Diretora da Camara Municipal de Minduri.

b) Subcontratagdo: Nao & admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

c) Garantia da contratagdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo de que tratam
os artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

51. Condicdes de execugdo: Consta no Anexo A do termo de referéncia (especificagdes
técnicas).
5.2 Local e horario da prestagéo dos servicos:

|. O suporte técnico remoto devera estar disponivel em horario comercial, de segunda a
sexta-feira, das 08h as 17h.

II. O atendimento presencial, quando necessario, devera ocorrer em até 5 dias apds a
solicitagdo formal da Camara Municipal, localizada na Rua Rio Grande do Sul, n°100,
Centro de Minduri-MG.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7 DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento dos servigos ocorrera de forma parcelada em 12 (doze) parcelas iguais.
7.2. Data e critério de reajustes: o valor mensal dos servicos ficara sujeito a reajuste anual, se
houver prorrogacao, mediante aplicagéo do indice de inflagdo apurado nos 12 meses anteriores
pelo IPCA do IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo.

7.3. Os valores pactuados vencerao no dia 10 (Dez) de cada més, e serdo cobrados mediante
a emissio de Nota Fiscal de Prestagdo de Servicos, que podera ser emitida e apresentada a
Camara Municipal com até 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia

7.4. O pagamento dos servigos sera feito pela Camara no prazo indicado no item anterior,
desde que seja devidamente atestada a prestacdo dos servicos pelo agente designado para
tal, e desde que ndo haja erros na nota fiscal e a contratada apresente outros documentos

comprobatorios necessarios, que venham a ser requisitados pela Camara.
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75 Havendo erro na nota fiscal ou motivo que impeca a liquidagéo da despesa, sera aquela
devolvida pela Céamara ao contratado, € 0 pagamento ficara pendente até que sejam
providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento sera
reiniciado a partir da regularizacao da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Camara.

7.6. No prego contatado deverao estar inclusas todas as despesas relativas ao objeto do contrato,
tais como tributos, seguros, encargos sociais, custos com deslocamento, comunicagao etc.

8 — MODALIDADE DE CONTRATAGAO:

8.1. Considerando o valor estimado para a contratacdo, adotar-se-a o procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento no art. 75 inciso Il, de Lei Federal n.° 14.1 33/2021.

9 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

9.1. Os requisitos da contratac@o estao dispostos no item 4 deste Termo de Referéncia.
9.2. Exigéncias de habilitagao:

I. Habilitagéo Juridica:

a) Pessoa Juridica: Copia do Contrato Social ou do Estatuto Social, devidamente registrado
na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou, no caso de
Microempreendedor Individual (MEI), o Certificado de Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual (CCMEI).

b) Pessoa Fisica (Responsavel Legal pela empresa): Copia do RG (Registro Geral) e CPF
(Cadastro de Pessoas Fisicas) do responsavel legal.

c) Autorizagdo para O exercicio da atividade: Quando aplicavel, o licitante devera
apresentar copia do Alvara de Funcionamento €, se necessario, do Alvara de Liberagao da
Vigilancia Sanitaria.

Il. Exigéncias de Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ): Certidao ou
documento equivalente que comprove a inscrigao do licitante no CNPJ.

b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual: Certificado de inscrigao no
cadastro de contribuintes estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante. (Se aplicavel)

c) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Federal e a PGFN: Certiddo conjunta de
débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive contribui¢cdes
previdenciarias, emitida nos termos da Portaria Conjunta RFB/PGFN n® 1.751/2014, ou
certidao positiva com efeitos de negativa.

d) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual: Certidao ou outro documento
comprobatério de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede do licitante.

e) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal: Certidao ou outro documento
comprobatario de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede do licitante.

Regularidade Social & Trabalhista:

a) Certificado de Regularidade com o FGTS: Certificado de regularidade emitido pela Caixa
Econdmica Federal, comprovando gue o licitante esta em dia com as obrigagdes do Fundo
de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): Certidao fornecida pela Justica do
Trabalho, comprovando a inexisténcia de débitos trabalhistas do licitante.
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c) Declaragao de inexisténcia de trabalho infantil: Declaragdo assinada pelo licitante de
que ndo emprega menor, conforme disposto no Art. 68, inciso VI, da Lei n® 14.133/2021
(cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.).

. Da qualificagao técnica:

Devera apresentar o(s) seguinte(s) documento(s) de qualificagéo técnica:

1 (um) ou mais atestado(s) e/ou declaragao(des) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, demonstrando que
executa ou executou contratos na administracdo publica, fornecendo _no_minimo 40% dos
processos de licitagao; 40% dos processos de contratacéo direta (dispensa € inexigibilidade de
licitac&o), todos previstos no Anexo Ado TR - especificacoes.

Com o objetivo de evitar qualquer tipo de restricdo, sera aceito o somatério de atestados e/ou
declaracoes de periodos concomitantes para comprovar a capacidade técnica.

Comprovagao de experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagéo dos servicos objeto desta
dispensa, ininterruptos ou nao, até a data final para recebimento de propostas adicionais.

Os periodos concomitantes serao computados uma tinica vez;

Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderéo ser aceitos copias de contratos,
atestados, registros em 6rgéos oficiais ou outros documentos idoneos.

A critério do CONTRATANTE, nas situacdes em que julgar necessario, poderaéo ser realizadas
inspecdes e diligéncias com a finalidade de entender, esclarecer e/ou comprovar as informacgoes
contidas no(s) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA entregue(s).

A apresentagdo do atestado de capacidade técnica e a comprovagao de experiencia sera
obrigatéria, uma vez que 0O objeto deste Termo de Referéncia envolve a execucao de servicos
que combinam tecnologia e servigos intelectuais, como O fornecimento de modelos de
documentos, informacoes, sugestoes e orientagdes, que requerem experiéncia prévia,
especialmente aqueles descritos no anexo A do TR (especificagbes técnicas), a fim de nao
comprometer a qualidade dos servicos. Com a inovagao trazida pela nova lei, & necessario
(sempre que possivel) publicar uma manifestacdo de interesse em obter propostas adicionais;
gssa publicagao trouxe indiscutivelmente maior transparéncia e a possibilidade de propostas
adicionais. No entanto, tem-se tornado cada vez mais comum encontrar proponentes
incapacitados que, ao participarem do certame, avangam etapas repetindo as especificagbes
técnicas exigidas no edital, mas que nao possuem O produto ou servigo necessario, ou tentam
fornecer produtosfservigos em desconformidade, gerando, assim, tumulto ao processo €
enormes prejuizos a Administracdo. Ressalta-se que foi realizada pesquisa no PNCP e em sites,
constatando que diversos 6rgéos, incluindo o proprio Tribunal de Contas da Unido (AVISO
DE DISPENSA ELETRONICA N° 050/2024 - TC: 007.626/2024-0) e o Senado Federal (Aviso de
Contratacao Direta n° 008/2023), tém exigido qualificacado técnica e comprovagao de experiéncia
em processos de dispensa pelo valor para a contratagdo de servicos continuos, com prazo de
vigéncia inicial de 12 meses.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O valor total estimado para a presente contratagdo é de R$10.680,00 (dez mil seiscentos
e oitenta reais) a serem pagos em 12 parcelas mensais iguais.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Minduri.
92. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Orgao 01 - CAMARA MUNICIPAL
Unidade 03 — Contabilidade e tesouraria da Camara
Sub-Unidade 3 - Contabilidade e tesouraria da Camara
1.03.00.01.031.001 12.0007-500 — 3.3.90.40.00
MANUTENGAO DE ATIVIDADES DO SETOR DE FINANCAS

o consignara

erem pagas no préximo exercicio o Poder Legislativ

9.3. Para as parcelas a s
mento.

dotacéo especifica no respectivo orca

Minduri-MG, 24 de outubro de 2025.

MARIA CAROLII\(IA DE SOUZA OLIVEIRA

Agente de Contratagoes da Camara Municipal de Minduri
Portaria n°007/2025

rO~
VEREADORA RAISSA CARVALHO ROCHA

Presidente da Camara Municipal de Minduri
Legislatura 2025/2028
Gestdo 2025
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ANEXO Il — ANEXO A DO TERMO DE REFERENCIA
(ESPECIFICAGOES TECNICAS)
Processo Licitatério n.° 023/2025

1 - OBJETO:

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento, atraves de Plataforma digital,
de modelos de documentos padronizados de licitagao, contratagao direta, procedimentos
de alteragao contratual & de aplicagéo de sancdes, possibilitando a criagdo e geragao de
documentos € processos, contemplando a implantagéo do sistema, treinamento dos
usuarios e atendimento remoto via web, conforme condigoes e especificagoes contidas
no termo de referéncia, tudo conforme condigoes € especificagoes contidas no termo de
referéncia.

2- ESPECIFICAGAO DO OBJETO
21. Disponibilizar dentro do sistema, no minimo, 0s processos de licitacao

abaixo definidos com 0S documentos correspondentes, todos padronizados de
acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021.

» Pregdes Eletronicos para aquisigao nao continua, aquisicao continua;

» Pregodes Eletronicos para servigos néo continuos € servigos continuos;

> Pregdes Eletronicos para o Registro de Prego para aquisigao e Servicos;

» Pregao Eletronico para o Registro de Preco para aquisicao por maior desconto;

» Pregao Eletrénico para 0 Registro de Prego especifico para a aquisicéo de
medicamentos;

» Concorréncia para obras de engenharia;

5 Concorréncia para servigos de engenharia;

5 Adesao a Ata de Registro de Preco;

211 - Dentro de cada processo acima identificados é dever da contratada
disponibilizar no minimo os seguintes documentos padronizados de acordo com a
Lei Federal 14.133/2021:

> Minuta de documento de formalizagdo de demanda, especifico para
cada tipo de processo de licitagao, padrao adotado pela CGU contendo no
minimo os seguintes elementos: Descrigdo da necessidade; Tabela contendo a
descricao e O quantitativo; Previsao para contratagao; Indicagao dos agentes
responsaveis pelo planejamento, gestao e fiscalizagao.

e Minuta de estudo técnico preliminar, contendo todos ©0s elementos
previstos no §1° do art. 18 da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de
processo de licitagao; O modelo de ETP padronizado deve aderir ao padrao
estabelecido pelo poder Executivo Federal. ETP que siga padroes distintos
poderao ser aceitos, desde que comprovada a inclusdo de todos 0s elementos
necessarios € sua conformidade legal.
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e Mapa de risco, contendo os seguintes elementos: Fase de analise; tipo de
risco; probabilidade; impacto; tipo de dano, agao preventiva; acdo de
contingéncia. Mapa de risco que siga padroes distintos poderao ser aceitos,
desde que comprovada sua conformidade legal.

> Minuta de termo de referéncia, contendo todos os elementos previstos no
inciso XXIII do art. 6° da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo
de licitagao; O modelo de termo de referéncia padronizado deve aderir ao padrao
estabelecido pelo poder Executivo Federal ou a0 modelo fornecido pela Camara
Nacional de Modelos de Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
nos termos do art. 19, inciso IV. Termo de referéncia que siga padroes distintos
poderéo ser aceitos, desde que comprovada a inclusdo de todos 0S elementos
necessarios e sua conformidade legal.

> Relatério da pesquisa de mercado, contendo os seguintes elementos:
Tabela com descrigdo do objeto a ser contratado com o valor estimado; campo
para escolha dos parémetroslfontes consultadas; campo para justificativa da
escolha dos fornecedores; campo para escolha do método aplicado para a
definicao do valor estimado; Campo para justificativas em especial para a
desconsideragao de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados; |dentificagao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa.

e Minuta de declaragao de demonstragdo da compatibilidade da
previsdo de recursos orgamentarios, especifica para cada tipo de processo de
licitacao;

¥ Minuta de edital e seus anexos, especifico para cada tipo de processo de
licitagdo, que devera conter todos 0S elementos previstos no art. 25 da Lei
14.133/2021; O edital padronizado deve aderir ao padrao estabelecido pelo poder
Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara Nacional de Modelos de
Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o nos termos do art. 19, inciso
IV. Editais que sigam padroes distintos poderdo ser aceitos, desde que
comprovada a inclusao de todos os elementos necessarios e sua conformidade
legal,

» Minuta de contrato especifico para cada tipo de processo de licitacdo, que
devera conter todos os elementos previstos no art. 92 da Lei 14.133/2021; A
minuta do contrato padronizada deve seguir o padrao estabelecido pelo poder
Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara Nacional de Modelos de
Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao nos termos do art. 19, inciso
V. Minuta de contrato que sigam padroes distintos poderao ser aceitos, desde

que comprovada a inclusdo de todos ©0s elementos necessarios € sua
conformidade legal;

> Minuta de ata de registro de preco, especifica para cada tipo de
processo de licitagao de registro de preco; A minuta da ata deve seguir O padrao
estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara
Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
nos termos do art. 19, inciso IV. Minuta de ata de registro de prego que sigam

LEGISLATURA 2025/2028 - CNPJ 07.400.574/0001-04
Rua Rio Grande do Sul, n2 100, Centro, Minduri-MG, CEP 37447-000
Telefone: (35) 3326-1429 | E-mail: camara@,camaraminduri.mg.gov.br



camara Municipal de Minduri

Estado de Minas Gerais

padroes distintos poderao ser aceitos, desde que comprovada a inclusao de todos
os elementos necessarios e sua conformidade legal;

e Minuta de parecer juridico especifico para cada tipo de processo de
licitagao, contendo campo editavel para analise de cgda etapa/documento do
processo de contratagao, disponiveis para serem editados e adaptados pelo
6rgao de assessoramento juridico do contratante;

> Extrato de edital para ser publicado no Diario Oficial do licitante, bem
como em jornal diario de grande circulagao. O extrato de edital deve conter 0S
elementos obrigatorios € ser gerado automaticamente com base nas informagdes
langadas nas etapas anteriores;

> Minuta de despacho de homologagédo e adjudicagdo. A minuta de
homologagdo deve conter os elementos obrigatérios e Ser gerado
automaticamente com base nas informagoes langadas nas etapas anteriores;

> Ata de Registro de preco, quando houver; A ata deve ser gerada
automaticamente com base nas informacées langadas nas etapas anteriores € no
proprio sistema, usando como base a minuta de ata padronizada dentro do
sistema e aprovada pelo 6rgao de assessoramento juridico.

> Contrato: O contrato deve ser gerado automaticamente com base nas
informacgdes langadas nas etapas anteriores € no proprio sistema, usando como
base a minuta de contrato padronizada dentro do sistema e aprovada pelo 6rgao
de assessoramento juridico.

212 - Dentro de cada elemento ou campo editavel deve conter nota explicativa,
elaborada por profissional especializado na area de licitagbes e contratos. As notas
explicativas devem ser especificas para cada tipo de etapa, elemento, modelagem de
processo, requisitos exigidos em lei, dentre outros assuntos relacionados a cada
processo e deverao ser baseadas na melhor doutrina, nas diretrizes da AGU, nas boas
praticas seguidas pelos Ministérios e na jurisprudéncia dos Tribunais de Contas. Em
cada campo editavel que requeira informagdes essenciais, deve-se fornecer exemplos
de contetdo, que estejam disponiveis para serem editados e adaptados com a
possibilidade de uso da Inteligéncia_artificial. Os exemplos de conteudo tém como

objetivo facilitar o entendimento e a aplicagéo pratica das informagdes, auxiliando 0s

responsaveis pelo preenchimento dos campos editaveis a fornecerem as informagodes
corretas e completas.

2 1.3 — Todos os documentos acima detalhados deverao ser especificos para cada
processo.

Exemplo 1: Se o servidor abrir um Processo de Pregao Eletronico para
contratagdo de servicos nao_continuos, todos os documentos devem ser
padronizados observadas as regras previstas na Lei 14.133/2021, para
contratagéo de servicos nao continuos.
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Exemplo 2: Se o servidor abrir um Processo de Pregéo eletronico registro de
preco para aquisi¢éo, todos os documentos devem ser padronizados observadas

as regras previstas na Lei 14.133/2021, para aquisicéo por meio de registro de
preco.

2 1.4 - O sistema deve assegurar a integragéo de todos os documentos/etapas, de forma
que as informagdes inseridas em um documento/etapa sejam automaticamente
transferidas para o proximo documento/etapa, evitando retrabalho e garantindo a
precisdo das informacdes.

2.2 - Disponibilizar dentro do sistema, no minimo, os processos de dispensa e de
inexigibilidade de licitacdo abaixo definidos, incluindo os documentos previstos
no art. 72 da Lei Federal 14.133/2021:

Dispensa Eletrénica para aquisigdo com contrato e sem contrato;

Dispensa Eletronica para servicos continuos e nao continuos;

Dispensa Eletrénica para Registro de Preco para aquisigao e servicos;

Dispensa Presencial para aquisigdo com contrato e sem contrato ;

Dispensa Presencial para servigos continuos e nao continuos;

Dispensa Presencial para manutencgéo de veiculos com fornecimento de pegas (com
base no Art. 75, §7°);

Dispensa por Urgéncia Servigo com publicagdo de aviso;

Dispensa por Urgéncia Aquisicao com publicagéo de aviso;

Inexigibilidade para Servigos de Notério Especialista;

Inexigibilidade para Servigos Exclusivos, inclusive em regime de monopolio;
Inexigibilidade para contratagéo de artistas;

Inexigibilidade para locagao de imoveis;

Credenciamento ndo eletrénico para contratagao (paralela e ndo excludente, Art. 79,
inciso 1) de servigos médicos, enfermagem, laboratério e outros servicos;

VVYVVYY

VVVVVYVYVY

2.2.1 - Dentro de cada processo de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo acima
mencionados, é dever da contratada disponibilizar, no minimo, os seguintes
documentos padronizados conforme os requisitos legais estabelecidos na lei para
cada tipo de dispensa e inexigibilidade de licitagao:

> Minuta de documento de formalizagéo de demanda especifico para cada tipo
de processo de dispensa e inexigibilidade, e seguir o padrao adotado pela CGU
contendo no minimo os seguintes elementos: Descrigdo da necessidade; tabela
contendo a descrigdo e o quantitativo; previsao para contratagdo; indicagé@o dos
agentes responsaveis pelo planejamento, gestao e fiscalizagao.

5> Minuta de estudo técnico preliminar, contendo todos os elementos previstos no
§1° do art. 18 da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade, exceto para dispensa pelo valor.

5 Minuta de termo de referéncia contendo todos 0s elementos previstos no inciso
XXIIl do art. 6° da Lei 14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade.
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Relatério da pesquisa de mercado, especifico para cada tipo de processo de
dispensa € inexigibilidade, contendo os seguintes elementos: Tabela com
descrigao do objeto a ser contratado com o valor estimado; campo para escolha
dos parametros/fontes consultadas, campo para justificativa da escolha dos
fornecedores; campo para escolha do método aplicado para a definicao do valor
estimado; Campo para justificativas em especial para a desconsideragdo de

valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados; identificacao
do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa.

Minuta de declaracao de demonstragao da compatibilidade da previsdo de
recursos orgamentarios; especifica para cada tipo de processo de dispensa €
inexigibilidade.

Minuta de aviso de dispensa € seus anexos; O aviso de dispensa padronizado
deve aderir ao padrao estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao modelo
fornecido pela Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da
Consultoria-Geral da Unigo nos termos do art. 19, inciso IV. Avisos de dispensa
que sigam padrées distintos poderao ser aceitos, desde que comprovada a
inclusao de todos 0s elementos necessarios € sua conformidade legal.

Minuta de edital de credenciamento e seus anexos; O edital de
credenciamento padronizado deve aderir ao padrao estabelecido pelo poder
Executivo Federal e atender as regras previstas no Decreto Federal. Editais que
sigam padroes distintos poderao ser aceitos, desde que comprovada a inclusao
de todos os elementos necessarios e sua conformidade legal.

Minuta de contrato, especifico para cada tipo de processo de dispensa €
inexigibilidade, que devera conter todos 0S8 elementos previstos no art. 92 da Lei
14.133/2021, especifico para cada tipo de processo de dispensa; A minuta do
contrato deve seguir o padrao estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao
modelo fornecido pela Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da
Consultoria-Geral da Uni&o nos termos do art. 19, inciso IV. Minuta de contrato
que sigam padroes distintos poderao ser aceitos, desde que comprovada a
inclusao de todos 0s elementos necessarios € sua conformidade legal.

Minuta de ata de registro de preco, quando houver; A minuta da ata deve ser
especifica para cada processo de dispensa € inexigibilidade e seguir o padrao
estabelecido pelo poder Executivo Federal ou ao modelo fornecido pela Camara
Nacional de Modelos de Licitacoes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
nos termos do art. 19, inciso IV. Minuta de ata de registro de prego que sigam
padroes distintos poderao ser aceitos, desde que comprovada a inclusao de todos
os elementos necessarios e sua conformidade legal.

Minuta de parecer juridico especifico para cada tipo de processo de dispensa e
inexigibilidade, contendo campo editavel para analise de cada etapa/documento
do processo de contratacdo, disponiveis para serem editados e adaptados pelo
6rgao de assessoramento juridico do contratante.
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> Extrato de aviso de dispensa e edital de credenciamento, para ser publicado
no Diario Oficial do licitante, bem como PNCP. O extrato de edital deve conter os
elementos obrigatérios e ser gerado automaticamente com base nas informagdes
lancadas nas etapas anteriores.

> Modelo de autorizagio da dispensa especifico para cada tipo de processo de
dispensa e inexigibilidade. O Modelo de autorizacdo deve conter os elementos
obrigatérios e ser gerado automaticamente com base nas informagdes langadas
nas etapas anteriores.

> Certidao de publicacio da autorizacao da dispensa nos veiculos de publicidade
conforme art. Paragrafo unico do art. 72 da Lei Federal 14.133/2021.

Y

Ata de Registro de prego, quando houver. A ata deve ser gerada
automaticamente com base nas informacdes langadas nas etapas anteriores e no
préprio sistema, usando como base a minuta de ata padronizada dentro do
sistema e aprovada pelo 6rgdo de assessoramento juridico.

> Contrato, quando houver; O contrato deve ser gerado automaticamente com
base nas informacdes lancadas nas etapas anteriores € no proprio sistema,
usando como base a minuta de contrato padronizada dentro do sistema e
aprovada pelo 6rgéo de assessoramento juridico.

> Certiddo de publicagio da ata (quando houver) e do contrato especifica para
cada tipo de processo de dispensa e inexigibilidade nos veiculos de publicidade
conforme art. 94 c/c 176 da Lei Federal 14.133/2021.

2.2.2 - O sistema deve assegurar a integragédo de todos os documentos/etapas, de
forma que as informacgodes inseridas em um documento/etapa sejam
automaticamente transferidas para o proximo documentol/etapa, evitando
retrabalho e garantindo a precisao das informacgoes.

2.2.3 - Dentro de cada elemento ou campo editavel deve conter nota explicativa,
elaborada por profissional especializado na area de licitagbes e contratos. As notas
explicativas especificas para cada tipo de etapa, elemento, modelagem de processo,
requisitos exigidos em lei, dentre outros assuntos relacionados a cada processo,
deverdo ser baseados na melhor doutrina, nas diretrizes da AGU, nas boas praticas
seguidas pelos Ministérios, na jurisprudéncia dos Tribunais de Contas. Além disso, em
cada campo editavel que requeira informagoes essenciais, deve-se fornecer exemplos
de contetido, que estejam disponiveis para serem editados e adaptados. O sistema deve
também contar com a inteligéncia artificial para ajudar no reenchimento dos principais
campos editaveis. Os exemplos de contetidos tem como objetivo facilitar o entendimento
e a aplicagao pratica das informagdes, auxiliando os responsaveis pelo preenchimento
dos campos editaveis a fornecerem as informagdes corretas e completas.

224 — Todos os documentos acima detalhados deverao ser especificos para cada
processo de dispensa e de inexigibilidade.
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Exemplo 1: se O agente publico iniciar um processo de Dispensa pelo valor na
forma eletronica para a contratagao de servigos continuos, é necessario que
todos os documentos estejam padronizados € sigam as normas estabelecidas na
legislagédo para a contratagdo de servigos continuos, além de atender aos
requisitos especificos para dispensa pelo valor, conforme estipulado no artigo 75
da Lei 14.133/2021.

2.3 - Disponibilizar dentro do sistema, no minimo, 0S processos abaixo definidos
com todos os modelos de documentos padronizados conforme os requisitos
legais estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021.

» Procedimentos de Reequilibrio Econdmico-Financeiro para contratos e Atas de

Registro de Preco;

Procedimento de Acréscimo ou Supressao de itens para contratos;

Procedimentos de prorrogagao de prazo de vigéncia de contrato

fornecimento/servicos continuos com reajuste € sem reajuste;

» Procedimento de prorrogacao de prazo de vigéncia de Ata de Registro de Preco
com reajuste;

Yr ‘?r

231 - O sistema deve assegurar que apoés concluido o processo de licitagdo ou de
contratagéo direta, no caso de instauragdo dos processos acima, sejam reutilizados 0s
dados do processo principal de forma automatica.

232 - Dentro de cada processo acima mencionado, é dever da contratada

disponibilizar, no minimo, os seguintes documentos padronizados conforme 0s

requisitos legais estabelecidos na lei para os processos de previstos no item 2.3.
% Solicitagdo de abertura do processo (Reequilibrio; Acréscimo; prorrogacao),
contendo no minimo 0s seguintes elementos: Numero do processo; modalidade de
licitagao, numero da modalidade; objeto, qualificagéo da empresa, campo editavel
com modelo de solicitagdo € justificativa disponiveis para serem editados e
adaptados; nome e cargo do agente responsavel;

\%

Despacho da autoridade competente pertinente a cada processo
(Reequilibrio; Acréscimo; prorrogagao), contendo no minimo 0S seguintes
elementos: Numero do processo, modalidade de licitagao, numero da modalidade;
objeto, qualificagao da empresa; campo editavel com modelo de despacho e
outras informagoes disponiveis para serem editados e adaptados; nome € cargo
do agente responsavel;

» Declaragao de demonstracao da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios, pertinente  a cada processo (Reequilibrio; Acréscimo;
prorrogagao), contendo no minimo 0S seguintes elementos: Numero do processo;

modalidade de licitagdo, numero da modalidade; objeto, qualificagéo da empresa;
campo editavel as informagoes disponiveis; nome € cargo do agente responsavel;

» Parecer técnico, pertinente a cada processo (Reequilibrio; Acréscimo;
prorrogagao), contendo no minimo 0s seguintes elementos: Numero do processo;,
modalidade de licitagao, nimero da modalidade; objeto, qualificagéo da empresa,
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campo editavel com modelo de parecer técnico € outras informagdes disponiveis
para serem editados € adaptados; nome € cargo do agente responsavel;

5> Termo aditivo pertinente a cada processo (Reequilibrio; Acréscimo;
prorrogacao), padrao CGU, contendo no minimo os seguintes elementos: namero
do termo aditivo; Numero do processo, modalidade de licitagdo, numero da
modalidade; qualificacao completa do o6rgao licitante; qualificagdo completa da
contratada; objeto do aditivo: valores; dotagao orcamentaria; local, data e
informagdes das partes € testemunhas;

2.3.3 - O sistema deve assegurar a integragéo de todos 0s documentos/etapas acima,
de forma que as informagoes inseridas em um documento/etapa sejam automaticamente
transferidas para o proximo documento/etapa, evitando retrabalho e garantindo a
precisdo das informagoes.

2.4 - Disponibilizar dentro do sistema processo de responsabilizacao com todos
os modelos de documentos padronizados conforme os requisitos legais
estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021.

2.4.1. Processo de responsabilizacao conforme art. 158 da Lei Federal n°
14.133/2021, contendo no minimo os seguintes documentos padronizados:

> Notificagao inicial, contendo no minimo 0s seguintes elementos: Numero do
processo; modalidade de licitagdo, numero da modalidade; objeto, qualificagédo da
empresa; campo editavel com modelo de notificagao apontado as irregularidades,
as sangoes e outras informacdes para serem editados e adaptados; nome e cargo
do agente responsavel; O sistema deve também contar com a inteligéncia artificial
para ajudar no preenchimentos do relatorio da notificagao.

» Notificacdo prévia, contendo no minimo 0s seguintes elementos: Numero do
processo; modalidade de licitagdo, numero da modalidade; objeto, qualificagao da
empresa, campo editavel com modelo de notificagdo nos termos do art. 158 da
Lei Federal n° 14.133/2021 e outras informacdes para serem editados e
adaptados; nome e cargo do agente responsavel; O sistema deve também contar
com a inteligéncia artificial para ajudar no preenchimentos do relatorio da
notificagao.

> Relatério, contendo no minimo os seguintes elementos: Namero do processo;
modalidade de licitagdo, numero da modalidade; objeto, qualificagao da empresa;
campo editavel com modelo de relatorio e outras informagbes para serem
editados e adaptados; nome € cargo do agente responsavel; O sistema deve
também contar com a inteligéncia artificial para ajudar no preenchimentos do
relatorio.

5> Decisao, contendo no minimo os seguintes elementos: Niumero do processo;
modalidade de licitagdo, numero da modalidade; objeto, qualificagao da empresa;
campo editavel com modelo de decisdo e outras informacbes para serem
editados e adaptados; nome € cargo do agente responsavel;
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» Notificagao, contendo a decisao final com o relatério da comissao de aplicagao
de sancgoes, contendo no minimo 0s seguintes elementos: Numero do processo,
modalidade de licitagao, numero da modalidade; objeto, qualificagao da empresa,
campo editavel com modelo de notificagao para serem editados € adaptados;
nome e cargo do agente responsavel;

242 - O sistema deve assegurar que ap6s concluido O processo de licitagdo ou de
contratacdo direta, no caso de instauragéo de processo de responsabiliza¢ao, sejam
reutilizados os dados do processo principal de forma automatica.

2.4.3 - O sistema deve assegurar a integracao de todos os documentos/etapas acima,
de forma que as informagdes inseridas em um documento/etapa sejam automaticamente
transferidas para O proximo documento/etapa, evitando retrabalho € garantindo a
precisao das informagoes.

2 5 — Visando favorecer a competitividade € evitar a desclassificagao de empresas por
exigéncias pouco relevantes, modelos de documentos que sigam padroes distintos dos
mencionados neste anéxo serdo aceitos, desde que comprovada a inclusao de todos 0s
elementos necessarios € sua conformidade com a Lei 14.133/2021. Do mesmo modo,
processos € procedimentos com documentos contendo nomes e etapas diferentes
também podem ser aceitos, desde que nao infrinjam a Lei 14.133/2021.

3 — DOS SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS VISANDO A PADRONIZAGAO
DE DOCUMENTOS E CORRECAO DE ERROS E FALHAS

3.1 - Os documentos fornecidos dentro do sistema devem ser elaborados ou aprovados
por profissional especializado em licitagdes e contratos vinculado & contratada.

3.2 - O profissional responséavel técnico vinculado a empresa contratada deve observar
todos os requisitos estabelecidos na Lei 14.133/2021, as diretrizes da AGU, as boas
praticas seguidas pelos Ministérios € @ jurisprudéncia dos Tribunais de Contas, podendo
utilizar como base de sua padronizagao as minutas da Camara Nacional de Modelos de
Licitagoes e Contratos da Consultoria-Geral da Unigo e de outros 6rgaos federais de
referéncia e credibilidade, conforme O art. 19, inciso IV da Lei 14.133/2021.

3.3 - A ordem dos documentos durante a execugao do contrato podera ser alterada para
melhor atender as necessidades do contratante, assim como NOvosS modelos de
documentos poderao ser solicitados de acordo com 2 legislaggo vigente ou 2
jurisprudéncia mais atualizada.

34 - O contratante podera exigir, quando respaldado pela lei, recomendagao ou
orientagdo dos 6rgaos de controle, a alteragao das etapas, dos nomes € conteudo de
cada documento. A contratada devera providenciar as corregdes no prazo de até 05 dias
uteis, sem custo adicional para o contratante.

3.5 - A padronizagao dos documentos relacionados ao pregao eletronico, devera
abranger os modos de disputa aberto, aberto e fechado e 0s critérios de julgamento,
menor prego e maior desconto.
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36. Todas as alteragcbes e corregoes solicitadas pelo contratante nas minutas de
documentos e no fluxo do processo, quando exigidas por Lei, deverao ser realizadas
pela contratada no prazo de até 05 dias Uteis, sem nenhum custo adicional.

3.7. Eventuais erros e falhas apontados pelo contratante na execugéo do contrato, seja
no fluxo do processo, nas etapas ou nos documentos padronizados, deverao ser
corrigidos pela contratada em até 48 horas, sem nenhum custo adicional.

4 - Dos requisitos do sistema

4.1 - Permitir o cadastro dentro do sistema das informagdes pertinentes e necessarias
para elaboragdo de todos os documentos mencionados nos itens 2.1.1, 2.2.1, 232 e
2.4.1, especificos a cada tipo de processo, sendo eles: nome dos responsaveis pela
elaboragdo de cada documento, cargos, fungbes, enderegos, qualificagdo do
contratante, dados das empresas licitantes, dos representantes, tabelas, dentre outros
dados, possibilitando o preenchimento automatico dessas informagdes dentro de cada
documento, bem como a comunicagao entre as etapas posteriores evitando o retrabalho.

4.2 - O sistema deve permitir o cadastro de todos os usuarios indicados pelo contratado.

4.3 - Permitir que cada processo (de licitagao, contratacéo direta, alteragcao contratual e
de responsabilizagao) criado dentro do sistema siga um fluxo pré-configurado de acordo
com as exigéncias legais.

4.5 - Permitir que cada processo (licitaga@o, contratagao direta, alteragéo contratual e de
responsabilizagé@o) tenha sua sequéncia de documentos padronizados dentro de cada
etapa pré-configurada de acordo com a sequéncia de atos previstos na legislagao,
permitindo a comunicagao entre elas de forma a evitar o retrabalho de informagdes ja
langadas nos campos informacionais indispensaveis a precisa caracterizagdo da
contratacgao.

4.6 - Permitir que todas as etapas dos respectivos processos estejam conectadas entre
si. de modo que o documento a ser criado na etapa posterior reutilize, quando
necessario, todas as informacoes langadas no documento anterior de forma automatica.

47 - Permitir que antes e depois da geracdo de cada documento o usuario da
Administracdo possa editar o documento de acordo com as peculiaridades do objeto da
licitacdo e critérios de conveniéncia e oportunidade que entender cabiveis, observando
as regras internas de padronizagéo do contratante.

4.8 - A exibicdo dos documentos referente ao processo deve ser apresentada em uma
tela contendo todas as etapas do processo, permitindo a visualizagao, impressao ou
download no formato PDF ou WORD, ou similar. Os documentos passarao a ter validade
juridica ap6s impresso, assinado pelo servidor e juntado no processo fisico ou
eletrénico.

4.9 - Permitir que cada usuario acompanhe e visualize a evolugéo do processo dentro do
sistema, podendo, entretanto, atuar apenas nos documentos de sua competéncia;
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4.10 - O sistema deve permitir que o usudrio cancele os documentos integrantes de
gualquer processo quando entender que o documento disponivel dentro do sistema seja
incompativel com o objeto, mediante justificativa em campo préprio;

4.11 - Deve dispor de recursos para o formato PDF contendo dados do contratante,
inclusive o timbre oficial no cabegalho e rodapé;

4.12 - Deve suportar a pré-visualizagao (preview) em PDF de documentos dentro do
proprio sistema sem a necessidade de armazena-los localmente;

413 - O sistema deve permitir que o usuario localize o processo pelo numero
identificador, objeto ou outra forma de identificacao;

4.14 - O sistema deve permitir o cadastro de fornecedores (qualificagdo completa) com
busca, sele¢ao e preenchimento automatico nos instrumentos contratuais;

4.15 - Permitir que ap6s concluido o processo de licitagdo ou de contratagao direta, no
caso de instauracdo de eventual procedimento de alteragdo contratual ou de aplicagao
de sancoes, sejam reutilizados os dados do processo principal de forma automatica.

416 - Conter banco de dados desenvolvido para auxiliar todas as fases da contratagao
publica, contendo jurisprudéncias, modelos de editais, termos de referéncia, decisoes,
estudos técnicos e manuais.

4 17 - Poderdo ser aceitos outros métodos. técnicas, requisitos € ou funcionalidades

similares as especificacdes descritas acima que leve ao resultado pretendido_pelo

Municipio desde que aprovado na prova de conceito.

5 . REQUISITOS TECNOLOGICOS

5.1 - Operar em plataforma WEB, sendo compativel com 0s navegadores nas versoes
recentes do Mozilla Firefox, Internet Explorer e Google Chrome, incluindo navegadores
para dispositivos moveis;

52 - Possuir interface para usuarios por meio de navegador web para todas as
funcionalidades, sem necessidade de instalagdo de qualquer componente no
computador do usuario final;

5.3 - O acesso ao software deve ser totalmente feito por meio da internet;

5.4 - A contratante devera, quando necessario, possuir acesso total para configurar seus
perfis de acesso a solugao, podendo editar, adicionar ou excluir usuarios;

5.5 - O Software devera ser acessado por meio de senhas individuais de acesso;
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56 - O Software devera ser capaz de identificar cada dado registado ou excluido, bem
como logar 0s acessos, onde devera ficar registado o nome do usuario, data, horario e
IP, e, permitir registrar todas as transagbes como inclusao, alteragao, exclusao;

5.7 - Desde que nao apresente nenhum prejuizo do ponto de vista tecnologico, serao
aceitas_outras tecnologias, metodologias, requisitos € ou funcionalidades similares as
descritas neste topico.

6 — IMPLANTAGAO, ADAPTAGAO DO SISTEMA E TREINAMENTO

61 - O servico de implantagdo € compreendido como todos os procedimentos
necessarios realizados pela CONTRATADA para disponibilizagéo da solugdo para 0s
usuarios do Municipio;

6.2 - A CONTRATADA devera concluir a implantag@o do sistema em até 25 (vinte e
cinco) dias apos a assinatura do CONTRATO, mediante recebimento de ORDEM DE
SERVICO formalizada pelo CONTRATANTE;

6.3 — Para que a CONTRATADA cumpra com O prazo de implantagao, ©
CONTRATANTE deve fornecer todas as informacoes solicitadas dentro do prazo
de 7 (sete) dias.

6.3.1 - A contratada deve, dentro do prazo de implantagdo, comprovar que todos os
processos exigidos nos tens 2.1, 2.2, 2.3 e 24 do Anexo A - Especificagao Técnica,
estao aptos para utilizagao.

6.3.1 - Eventual adaptacao, customizacao para atender o descritivo do sistema podera
ser feita dentro do prazo de implantagao (25 dias).

6.2.2 - O Treinamento devera ser concluido em até 5 (cinco) dias, ap6s o prazo de
implantagdo do sistema, mediante 0 fornecimento pela contratada de todas as
informagoes necessarias.

8.3 - A CONTRATADA devera efetuar o0 repasse de conhecimento sobre O sistema,
mediante treinamento que contemple a administragao, operacionalizag¢ao, configuragao
e a utilizacao do sistema;

7 - SERVIGO DE SUPORTE TECNICO

71 - A contratada devera disponibilizar, quando solicitado, suporte técnico para sanar
duvidas de utilizagao e efetuar as correcoes ou ajustes necessarios, resolver problemas
de inconsisténcias identificadas, entre outras questoes, todas relacionadas
exclusivamente ao sistema.
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r ~ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PREGO

~ Processo Licitatério n.® 023/2025

—

PROPONENTE

Razdo Social:

Logradouro:

Nl]

Bairro:

Cidade: ]UF: ‘CEP:

Tel:

CNPJ:

E-mail:

| Data da Proposta de prego: / /

(-

ITEM

ESPECIFICAGOES DA PRESTAGAO DE SERVICOS

QUANT.

VALOR
MENSAL

VALOR
TOTAL

Contratagdo de empresa especializada para
fornecimento, através de Plataforma digital, de
modelos de documentos padronizados de licitacao,
contratacao direta, procedimentos de alteracao
contratual e de aplicacao de sangdes, possibilitando
a criagdo e geracao de documentos € processos,
contemplando a implantagao do sistema, treinamento
dos usuarios e atendimento remoto via web,
conforme condigdes e especificagbes contidas
no termo de referéncia pelo periodo de 12 (doze)
meses, em atendimento a Camara Municipal de
Minduri-MG.

12 meses

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

VALIDADE DA PROPOSTA DE PRECOS ]

A validade da presente Cotacao de Preco sera
| no minimo de 60 (sessenta) dias

DECLARACAO

| Declaro ter tomado conhecimento do instrumento

LEGISLATURA 2025/2028 - C

CARIMBO DO CNPJ (Se houver)

NPJ 07.400.574/0001-04
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relativo a esta Proposta de Precos em referéncia.

Assinatura do Responsavel da Empresa:

Nome:

Identidade:

CPF:

L || Obs: Somente Pessoa Juridica |
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO N.° 023/2025

CONTRATO N° XX/2025

Pelo presente instrumento particular € na melhor forma de direito, a CAMARA
MUNICIPAL DE MINDURI-MG, inscrita no CNPJ sob o n° 07.400.574/0001-04, com
sede a Rua Rio Grande do Sul, n° 100, Bairro Centro, cidade de Minduri, Estado de
Minas Gerais, CEP 37.447-000, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada por sua Presidente, Vereadora Raissa Carvalho Rocha, brasileira, solteira,
residente e domiciliada na Rua Natal, n® 54, Bairro Jardim Esperanga, nesta cidade de
Minduri-MG, portadora do RG n® MG-202.482-26 (SSP/MG), CPF n® 144.219.066-38 € a
empresa XXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n° XXXXXXXXX, com sede na Rua
XXXXXX, ne XX, Bairro XXXXX, em XXXXXX-MG CEP XXXXXX, ora denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu representante legal XXXXXXXXX,
XXXXXX, XXXXXX, XXXXXXX, portador do CPF n® XXXXXX e RG- XXXXXXX,
residente e domiciliado na Rua XXXXXXXXX, n® XX, Bairro XXXXXX, XXXXXX-MG,
CEP XXXXXX, ajustam entre si. em conformidade com 2 Lei n2 14.133/2021, as
seguintes clausulas:

1 — DO FUNDAMENTO LEGAL PARA CONTRATACAO

1.1. O presente contrato & embasado nas justificativas contidas no Documento de
Formalizagéo de Demanda e no Termo de Referéncia que lhe serviram de motivagao e
fundamentagao, sendo formalizado no bojo do Processo Administrativo de Licitagao n°®
23/2025, mediante dispensa de licitagao, com respaldo no art. 75, inciso Il, da Lei
14.133/2021 (Lei Nacional de Licitagdes e Contratos Administrativos), por se tratar o
objeto de prestagao de servigos comuns com valor global inferior ao do piso de
exigibilidade de licitacao, que € de R$62.725,59, em face do disposto no Decreto
Federal n° 12.343, de 30 de Dezembro de 2024.

1.2. O presente contrato administrativo vincula-se ao Aviso de Contratagéo Direta
previamente publicado e a proposta da contratada, bem como ao Termo de Referéncia
que instruem O respectivo processo de contratacgao, independentemente de sua
transcricéo integral.

2 - DO OBJETO:

2.1 - O presente contrato tem como objeto a Contratacao de empresa especializada para
fornecimento, através de Plataforma digital, de modelos de documentos padronizados de
licitagdo, contratagao direta, procedimentos de alteracao contratual € de aplicagao de
sancgdes, possibilitando a criagdo e geragao de documentos e processos, contemplando
a implantagao do sistema, treinamento dos usuarios € atendimento remoto via web,
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conforme condigdes e especificagdes contidas no termo de referéncia pelo periodo de
12 (doze) meses, em atendimento a Camara Municipal de Minduri-MG.

2.2 - Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Termo de
referéncia, o estudo técnico preliminar, quando elaborado, o aviso da dispensa, Proposta
Comercial apresentada pela CONTRATADA, eventuais anexos dos documentos
supracitados, ambos constantes deste Processo de Licitagao.

3 — DO REGIME DE EXECU AO:

31. Os servigos serao prestados imediatamente apos a assinatura do contrato.

32. O suporte técnico remoto devera estar disponivel em horario comercial, de
segunda a sexta-feira, das 08h as 17h.

33 O atendimento presencial, quando necessario, devera ocorrer em até 5 dias apo6s
a solicitagao formal da Camara Municipal, localizada na Rua Rio Grande do Sul,
n°100, Centro de Minduri-MG.

34. Qs servigos deverao ser realizados pela propria contratada, sendo que, na
hipotese de esta trazer consigo algum acompanhante, este sera de sua inteira
responsabilidade, ficando a contratante totaimente livre de qualquer
responsabilidade em relagéo a terceiros.

35 Correrdao por conta da contratada as despesas de locomogao até o local da
prestagdo dos servicos e com sua alimentagdo durante O periodo em que
durarem suas atividades, se for o0 caso.

36. A contratada podera ser responsabilizada civiimente na hipétese de ocorrer
qualquer dano no prédio, instalagoes, méveis e equipamentos da contratante,
provocado por sua agao ou omissao.

4 - DA VIGENCIA:

41. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados da
assinatura deste contrato, prorrogavel por até 5 anos, na forma do artigo 106 da
Lei n° 14.133, de 2021.

5 — DO VALORE DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

51. Pelos servigos do presente contrato, a contratante pagara a contratada a
importancia total de REXXXX (XXXXX) a serem pagas em 12 (doze) parcelas
iguais de REXXX (XXX).

52. Os valores pactuados vencerao no dia 10 (dez) do més subsequente a
contratagdo, € serao cobrados mediante a emissao de Nota Fiscal de Prestagao
de Servigos, que podera ser emitida e apresentada a Camara Municipal com até 5
(cinco) dias uteis de antecedéncia.

53. Data e critério de reajustes: 0 valor mensal dos servicos ficara sujeito a reajuste
anual, se houver prorrogagao, mediante aplicagéo do indice IPCA do IBGE, ou
outro indice que vier a substitui-lo, apurado nos 12 (doze) meses anteriores.
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54.

5.5.

5.6.

8.1

5.8,

5.9.

5.10.

511,

O pagamento dos valores sera feito pela Camara no prazo indicado no item 5.1.,
desde que seja devidamente atestada a prestagdo dos servicos pelo agente
designado para tal, e desde que nao haja erros na nota fiscal e a contratada
apresente outros documentos comprobatérios necessarios, que venham a ser
requisitados pela Camara.

Havendo erro na nota fiscal ou motivo que impeca a liquidagao da despesa, sera
aquela devolvida pela Camara ao contratado, e o pagamento ficara pendente ate
que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para
pagamento sera reiniciado a partir da regularizagao da situacdo ou
reapresentagéo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Céamara.

No prego contratado deverao estar inclusas todas as despesas relativas ao objeto
do contrato, tais como tributos, Seguros, encargos sociais, custos com
deslocamento, comunicagao etc.

No valor indicado na clausula 5.1 estdo incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da prestagdo de servigos ora contratada, inclusive
eventuais tributos, encargos sociais, previdenciarios, fiscais e quaisquer outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto desta contratacao.

Fica a contratante autorizada a realizar 0 desconto ou retengao, sobre o valor
devido a contratada, de quaisquer parcelas de natureza fiscal ou previdenciaria,
nos termos da legislagao vigente.

As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdao por conta da
seguinte dotagéo do orgamento vigente:

Orgéo 01 - CAMARA MUNICIPAL
Unidade 03 — Contabilidade e tesouraria da Camara
Sub-Unidade 3 — Contabilidade e tesouraria da Camara
1.03.00.01.031.001 .2.0007-500 — 3.3.90.40.00
MANUTENGAO DE ATIVIDADES DO SETOR DE FINANCAS

Para as parcelas a serem pagas no proximo exercicio o Poder Legislativo
consignara dotagao especifica no respectivo orgamento.
Na hipotese de ocorrer qualquer dano ao patriménio da contratante durante a
prestagao dos servigos, havendo forte suspeita de participagao ou negligéncia da
contratada, podera a contratante reter o valor de seu pagamento até que fique
esclarecida a situagao, para fins de cobertura dos danos.

6- CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

6.1 As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto

a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do

contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
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apresentagdo da proposta no procedimento de contratagao, independentemente de
declaracdo ou de aceitagao expressa.

6.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso € de acordo com a boa-fé e com 0s principios do art. 6° da
LGPD.

6.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

6.4 A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos 0s
contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado, que possam impactar no cumprimento das obrigagées relacionadas a
LGPD.

6.5Quando for o caso, terminado 0O tratamento dos dados nos termos do art. 15 da
LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegéo das hipéteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em qué houver necessidade de guarda de documentagao
para fins de comprovagao do cumprimento de obrigagoes legais ou contratuais e
somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

6.6 E dever do contratado, orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD, quando cabivel.

6.70 Contratado devera exigir de suboperadores € subcontratados, se houver, 0
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

6.80 Contratado deveré prestar, no prazo fixado pela Camara Municipal de Minduri,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informagoes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.9 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da
LGPD.

7 _ DA ALTERACAO E EXTINCAO DO CONTRATO:

7.1. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos casos
previstos nos artigos 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.

7 2. Constituirao motivos para extingdo deste contrato, a ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados O contraditorio e a ampla defesa, as situacoes previstas
nos artigos 137 e seguintes da Lei 14.133/2021.
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8 — DA FISCALIZACAO:

81. A fiscalizagdo do cumprimento do objeto deste contrato sera exercida pela
Presidéncia da Camara Municipal, ao qual competira manter um registro préprio com
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, as situagoes que demandarem decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (conf. art. 117 da Lei n°® 14.133/2021).

8.2. A realizagao da fiscalizagéo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade por ela praticada ou por seus
agentes na execugao do contrato.

9 —DAS SANCOES E PENALIDADES:

9.1. Constitui infragao administrativa a pratica de qualquer das hipoteses previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133/2021, notadamente as seguintes:

a) dar causa a inexecugao total ou parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou a0 interesse coletivo;

c) ensejar o retardamento da prestagéo de servicos contratada;

d) apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida por ocasiao da contratagao ou
prestar declaracao falsa, inclusive por ocasiao da execugao do contratual;

e) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

f) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza. Para este
fim, considera-se comportamento inidéneo, dentre outras agodes, a declaragéo falsa
quanto as condigdes de contratagdo, ou outras causas previstas em lei, no que for
aplicavel ao presente processo de contratagao;

g) praticar atos ilicitos com intuito de frustrar 0 objetivos deste contrato.

9.2. Caso a contratada venha a cometer qualquer das infragdes discriminadas na
clausula anterior, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
sangdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a Administragao
Publica, e/ou declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156
da Lei 14.133/2021.

9.3. A multa de que trata a clausula 8.2 é fixada nos seguintes patamares:

a) Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na prestaga@o
de servicos, calculada sobre o valor da parcela retardada, até o limite de 10 (dez) dias,
b) Multa compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, por
qualquer das demais infracdes elencadas na clausula 8.1.

9.4. A aplicagéo das sancdes previstas nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparagao integral do dano eventualmente causado ao contratante ou a terceiros (conf.
Lei 14.133/21, art. 156, § 9°).

9.5. Todas as sangdes previstas neste contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa de que trata a clausula 8.3 (conf. art. 156, § 7).
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9.6. Antes da aplicagdo de qualquer penalidade sera facultada a defesa da interessada
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (conf. art. 157 da
Lei n® 14.133/2021).

9.7. Na aplicagéo das sangbes serao considerados os parametros do art. 156, § 1°, da
Lei 14.133/2021.

10 - DO FORO:
10.1. Fica eleito para dirimir quaisquer pendéncias que possam advir da execucgdo deste
contrato, em atendimento ao § 1° do art. 92 da Lei 14.133/21, o foro da comarca de

Cruzilia-MG.

11 — Disposicdes Gerais:

11.1. O presente contrato € de natureza administrativa, nao gerando entre as partes
nenhum vinculo empregaticio, nem tampouco entre a contratante e eventuais auxiliares
da contratada.

11.2. O presente instrumento nao poderéa ser objeto de cessao ou transferéncia, no todo
ou em parte.

11.3. Nos termos do paragrafo unico do art. 72 clc art. 176, paragrafo unico, inc. |, da Lei
14.133/2021, a contratante realizara a publicag@o do extrato do presente instrumento de
contrato em seu sitio eletrénico oficial.

Minduri-Mg, xx de novembro de 2025.

CAMARA MUNICIPAL de MINDURI-MG
Vereadora Raissa Carvalho Rocha
Presidente da Camara
(Contratante)

XXXXXX
CNPJ sob 0 n? xXXXXXXX
) 0.0.0.0.0.0.9.9.9.0.8
(Contratada)

Testemunhas:

Nome: CPF:

Nome: CPF:
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