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LEI COMPLEMENTAR N° 013 /2025

Altera a Lei 981/2024 (Dispde sobre o Plano de
Cargos e Vencimentos do Quadro do Magistério da
Prefeitura Municipal de Minduri) e da outras

providéncias.

Fago saber que a Camara Municipal de Minduri aprovou e eu, Prefeito

Municipal, sanciono e promulgo a seguinte lei complementar:

Art. 1° - Ficam acrescidos os incisos XI, XII e XIII ao Artigo 3° da Lei

981/2024, passando a vigorar com a seguinte redacao:

Art.3° - Para fins desta lei, entende-se:

()

XI - Pedagogo: o titular de cargo de Pedagogo, da Carreira do Magistério
Publico Municipal, com fungées de suporte pedagégico direto & docéncia;

XII - Professor de Educagao Fisica: o titular do cargo de Professor de Educacgao
Fisica, da Carreira do Magistério Municipal, com fungdo de orientagéo de
atividades técnicas que objetivem o desenvolvimento fisico dos alunos da rede
municipal de ensino;

XIII - Fungao Gratificada: é um conjunto de atribuigées de diregdo, chefia e
assessoramento conferidas privativamente ao servidor ocupante de cargo

efetivo, sendo devida a gratificacdo especifica.

Art. 2° - Fica alterado o inciso II do Paragrafo tinico do art.4° da Lei
981/2014, passando a vigorar com a seguinte redacao:

II - a revisdo anual dos vencimentos dos cargos efetivos e das gratificacées de
fungao, de modo a prescrvar o poder aquisitivo dos profissionais do
magistério, nos termos do inciso X do art. 37 da Constituicdao Federal.
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Art. 3° - Fica alterado o Art.5° da Lei 981/2014, passando a vigorar com a

seguinte redacgao:

Art. 5° O Quadro de Pessoal do Magistério é composto de:

I - Quadro de Cargos Efetivo:

a- Professor Municipal;

b- Professor de Educagado Fisica;

¢- Pedagogo.

II - Quadro de Fungées Gratificadas, de livre nomeag@o e exonerac¢@o, a ser
exercido por servidor publico investido em cargo efetivo pertencente ao Quadro
de Pessoal do Magistério:

a- Coordenador do Ensino Fundamental;

b- Coordenador de Educagao Infantil;

c- Diretor Escolar;

d- Vice-Diretor Escolar.

1II - Quadro de Cargos em Regime de Extingdo:

a- Técnico do Orgao Municipal de Educacao;

§1° - O cargo efetivo de Professor Municipal, é ocupado por profissional do
magistério regente dos anos iniciais do Ensino Fundamental e da Educagao
Infantil.

§2° - O cargo efetivo de Professor de Educagéo Fisica, é ocupado por
profissional com formagédo em curso Superior de Licenciatura em Educagdo
Fisica.

§3° - O cargo efetivo de Pedagogo é ocupado por profissional com formagdo em
curso superior em Pedagogia;

§4° - As Fungées Gratificadas dispostas no inciso II deste artigo sao de livre
nomeacdo e exoneragao, sé poderao ser preenchidas pelos servidores publicos
pertencentes ao Quadro de Cargos Efetivos do Quadro Pessoal do Magistério,
com incidéncia do recebimento de gratificagao, conforme ANEXO I, desta Lei
§5° - A vantagem paga pelo exercicio de funcao gratificada nao serd
incorporada & remuneracdo do cargo efetivo apés a destituicto da funedo.

Art. 4° - Fica alterado o Art.31 da Lei 981 /2014, passando a vigorar com a

seguinte redacéo:
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Art. 31. Para o desenvolvimento das atribui¢oes especificas previstas no Anexo
I, os ocupantes de cargos do Quadro de Pessoal do Magistério, terdo o0s
seguintes regimes de trabalho:

I - Jornada de trabalho de 27 (vinte e sete) horas semanais, para os cargos
efetivos de Professor Municipal e Professor de Educacgdo Fisica; .

II - Jornada de trabalho de 27 (vinte e sete) horas semanais, para as Fungbes
Gratificadas de Coordenador da Educagdo Infantil e Coordenador do Ensino
Fundamental;

Il - Jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, para o cargo em
comissao de Diretor Escolar;

IV - Jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, para o cargo em
comissao de Vice-Diretor Escolar. .

V - Jornada de trabalho de 25 (vinte e cinco) horas semanais, para o cargo
efetivo de Pedagogo.

Pardagrafo unico. Na composigao da jornada de trabalho dos cargos efetivos de
Professor Municipal e Professor de Educacdo Fisica, observar-se-d o limite
maximo de 2/3 (dois tercos) da carga hordria para o desempenho das

atividades de interag¢do com os educandos.

Art. 5° - Fica acrescido o inciso V ao art.31 a Lei 981 /2024, passando a
vigorar com a seguinte redacio:

........................................................................................

V - Jornada de trabalho de 25 (vinte e cinco) horas semanais, para o cargo
efetivo de Pedagogo.

Art. 6° - Fica acrescido o art.31-A a Lei 981 /2024, passando a vigorar com a
seguinte redacao:

Art. 31-A. O titular de cargo e carreira em Jornada parcial, que néo esteja em

acumulagao de cargo, emprego ou fungdo publica, poderd ser convocado para

prestar servico em regime suplementar, até o mdximo de 24 horas semanais,

nas seguintes situacées:

I - substituicGo tempordria de professores em funcgdo docente, nos seus
impedimentos legais;

Rua Penha, 99 - Vila Vassalo - Fone: (35) 3326-1219 - Fax: (35) 3326-1444
CEP 37.447-000 - Minduri - Estado de Minas Gerais - CNPJ: 17.954.041/0001-10
Adm. 2025/2028



Municipio de Minduri

www.minduri.mg.gov.br - municipio@minduri.mg.gov.br

II - cobertura de turmas novas, enquanto ndao houver desinagao de professor
efetivo;

III - atendimento as necessidades de professores em sala de tempo integral; e
IV - atendimento a outras excepcionalidades na fungédo docente, desde que

devidamente justificadas pela administragéo publica.
§1° - A convocagdo em regime suplementar sera remunerada

proporcionalmente ao numero de horas adicionadas a jornada de trabalho do

titular de cargo da Carreira.

§2° - O calculo da hora suplementar sera efetuado sobre o vencimento base do

cargo de Professor Municipal.

Art. T° - Fica alterado o Anexo I da Lei 981/2014 passando a vigorar com a

seguinte redacao:

ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL DO MAGISTERIO MUNICIPAL

CARGOS EFETIVOS
Vagas Cargo Carga Horaria Vencimento base
43 | Professor Municipal 27h/semanais | R$ 3.285,74
02 | Professor Ed. Fisica 27h/semanais | R$ 3.285,74
02 | Pedagogo 25h/semanais | R$ 3.042,35
FUNCOES GRATIFICADAS
Vagas Funcao Carga Horaria Gratificacao
01 Coordenador de Educacéo Infantil 27h/semanais | R$ 526,50
02 Coordenador de ensino Fundamental 27h/semanais | R$ 526,50
02 | Diretor Escolar 40h/semanais | R$ 1.582,00
02 | Vice-Diretor 30h/semanais | R$ 585,00
QUADRO DE CARGOS EM REGIME DE EXTINCAO
Vagas Cargo
01 Técnico do Orgdao Municipal de Educacao
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Art. 8° - Ficam incluidos os cargos de Professor de Educacao Fisica e

Pedagogo ao Anexo II da Lei 981/2014, conforme anexo desta lei.

Art. 9° - Ficam extintos do quadro de pessoal os cargos de provimento efetivo

de Professor de Informatica e Orientadora.
Art. 10 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Minduri, 11 de Abril de 2025.

JosgBento Janqéira de Andrade Neto

Prefeito Municipal

PUBLICADO NO MURAL DA PREFEITURA

MinouRi- M L 1 Q4 jo0 85
“Poncalie—
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ANEXO II

DESCRICAO DOS CARGOS E FUNGOES DO MAGISTERIO

CARGOS EFETIVOS
1. Cargo Professor Municipal
2. Provimento Ingresso através de concurso publico de provas e

titulos

3. Requisitos para provimento

Ensino Superior Completo em Magistério ou outra

matéria inerente a educacao de natureza de 3° grau.

4. Atribuicgdes tipicas

e Planejar, elaborar e executar o plano de ensino

conforme orientacdo e objetivo da escola,
ministrando aulas em conformidade com o plano
de ensino e atividades inerentes; .

Acompanhar o corpo discente em seu
desenvolvimento, visando uma formacao holistica;
Participar  ativamente dos programas de
capacitacao promovidos pela Escola ou pela
Secretaria Municipal de Educacgéao; .

Preparar os planejamentos diarios, com
atividades que sejam condizentes com o nivel
cognitivo do corpo discente;

Acompanhar o ato de aprender do aluno, para
estimular o conhecimento, através de atividades
compativeis a0 mesmo;

Promover ao aluno a relacgéo intra e interpessoal,
favorecendo a socializacdo e a interacao com o
meio, objetivando uma aprendizagem mais
significativa; .

Realizar sistematicamente avaliagOes processuais,
visando acompanhar o desenvolvimento da

aprendizagem do aluno;
Participar das reunibes pedagogicas promovidas

pela Escola ou pela Secretaria Municipal de

Rua Penha, 99 - Vila Vassalo - Fone: (35) 3326-1219 - Fax: (35) 3326-1444

CEP 37.447-000 - Minduri -

Estado de Minas Gerais - CNPJ: 17.954.041/0001 -10

Adm. 2025/2028




Municipio de Minduri

www.minduri.mg.gov.br - municipio@minduri.mg.gov.br

Educacao; .

e Colaborar com diretores, orientadores e outros
profissionais da escola, fornecendo informacoes
que pbssam auxilia-los em seu trabalho com os
alunos;

« Envolver-se em todos os eventos organizados pela
Escola ou pela Secretaria Municipal

» Executar outras atividades afins.

1. Cargo

Professor de Educacao Fisica

2. Provimento

Ingresso através de concurso publico de provas e

titulos

3.

provimento

Requisitos para

Formacéo em curso superior de Licenciatura em

Educacao Fisica

4. Atribuigoes tipicas

e Planejar, ministrar aulas (- orientar
aprendizagem;

e Coordenar as atividades de treinamento fisico do
educando;

¢ Coordenar e supervisionar a pratica de esportes
nas escolas municipais;

e Promover meios para recuperacio dos alunos
com menor rendimento;

¢ Informar a Direcdo da Escola sobre a frequéncia e
o rendimento dos alunos;

* Desenvolver as praticas corporais como
linguagem;

e Participar do processo de planejamento das
atividades da escola;

e Colaborar com as atividades de articulacao da
escola com as familias e a comunidade;

e Participar de avaliacdes de desempenho quando
indicado;

e Colaborar na elaboracdo de calendario escolar e
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io de Minduri

quadro curricular;
e Zelar pelo cumprimento do Regimento Escolar;

e Executar outras atividades afins.

1. Cargo Pedagogo

2. Provimento Ingresso através de concurso publico de provas e
titulos

3. Requisitos para | Formac¢do em curso superior em Pedagogia

provimento

4. Atribuicoes tipicas

o Executar atividades de suporte pedagogico direto
a docéncia na educacao basica, voltadas para a
administracao, planejamento, inspecao,
supervisao e orientacdo educacional;

e Coordenar a elaboracao e execucao da proposta
pedagogica da escola;

e Auxiliar na administracio do pessoal e os
recursos materiais e financeiros da escola, tendo
em vista o atingimento de seus objetivos
pedagogicos;

e Assegurar o cumprimento dos dias letivos e
horas-aula estabelecidos;

e Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho
dos docentes;

e Prover meios para recuperaciao dos alunos com
menor rendimento;

* Promover a articulagdo com as familias e a
comunidade, criando processos de integracao da
sociedade com a escola;

e Informar os pais ou responsaveis sobre a
frequéncia e o rendimento dos alunos, bem

como sobre a execucdo da proposta pedagogica
da escola; .

¢ Coordenar, no ambito da escola, as atividades de
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planejamento, avaliagéo e desenvolvimento
profissional;

Orientar o desenvolvimento escolar dos
estudantes, em colaboragdo com os docentes e
as familias;

Elaborar estudos, levantamentos qualitativos e
quantitativos indispensaveis ao desenvolvimento
do sistema ou rede de ensino ou da escola; .
Elaborar, implementar, acompanhar e avaliar
planos, programas e projetos voltados para o
desenvolvimento do sistema e/ou rede de ensino
e da escola, em relacdao a aspectos pedagogicos,
administrativos, financeiros, de pessoal e de
recursos materiais; .

Acompanhar e supervisionar o funcionamento
das escolas, zelando pelo cumprimento da
legislacdo e normas educacionais e pelo padrao
de qualidade de ensino; .

Participar de avaliagdes de desempenho quando
indicado;

Colaborar na elaboracao do calendario escolar e
quadro curricular;

Zelar pelo cumprimento do Regimento Escolar;

Executar outras atividades afins.

FUNCOES GRATIFICADAS
1. Funcgdo Coordenador de Educagio Infantil
2. Requisitos para | Formacao em Curso Superior inerente a Educacao.
provimento
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3. Atribuicoes tipicas

Ministrar atividades educaionais as criancas
da Educacéao Infantil, monitorando as tarefas
educacionais;

Fazer o acompanhamento das atividades
didatico-pedagogicas;

Promover, nos horarios determinados, a
higiene corporal e bucal das criangas, dando
banho, trocando fraldas e roupas, entre outras,
relacionadas aos servigos;

Zelar pelo material sob sua responsabilidade,
bem como confeccionar materiais destinados a
recreacgao e decoracao do local de trabalho;
Participar de <cursos de treinamento
determinados pela Secretaria Municipal de
Educacao, visando o seu aperfeicoamento
profissional;

Dar apoio aos professores no que concerne a
projetos e atividades a que se propde realizar;
Executar tarefas de apoio administrativo
sempre que solicitado;

Manter limpo e arrumado o local de trabalho
orientando e/ou colaborando com a limpeza
das salas, brinquedos, materiais e utensilios
utilizados, arrumando coto orientando a
arrumacao dos brinquedos e dos méveis;

Executar outras atividades afins.

1. Funciao Coordenador do Ensino Fundamental
2. Requisitos para | Formacado em Curso Superior inerente a Educacao
provimento
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3. Atribuicoes tipicas

Incentivar, acompanhar € controlar o
planejamento e implementacdao do projeto
politico-pedagogico da escola, tendo em vista as
diretrizes definidas no plano de desenvolvimento
da Escola;

Atender o corpo docente garantindo a unidade do
planejamento pedagogico e a eficiéncia de sua
execucao;

Colaborar para que os professores sejam
unificados em torno dos objetivos gerais da
escola;

Assessorar os professores na escola e utilizagao
dos procedimentos e recursos didaticos
adequados ao processo de ensino dos alunos
curriculares;

Coordenar o programa de capacitacdo do pessoal
da Escola;

Promover cursos, minicursos, seminarios ou de
outro evento que vise a capacitacio e
aperfeicoamento do corpo docente;

Orientar os professores na solucdo de problemas
de métodos e técnicas didaticas;

Redefinir o desenvolvimento curricular conforme
as demandas, os métodos e materiais
tecnologicos;

Acompanhar o processo de avaliagao junto ao
corpo docente, redefinindo as estratégias
metodologicas;

Participar das reuniées com os pais;

Trabalhar de forma integrada com a Orientacéo
Pedagogica;

Executar outras atividades afins.
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1. Funcéao Diretor Escolar
2. Requisitos para | Formacao em Curso Superior inerente a Educacéao e
provimento ter experiéncia minima de 3 anos como Professor

Regente.

3. Atribuicodes tipicas

Administrar o trabalho desenvolvido pelos
servidores sob sua chefia;

Orientar os servidores em relacéo & sua rotina de
trabalho, documentando os procedimentos a
serem adotados;

Representar a unidade escolar sob sua direcao,
administrando-a de modo a efetivar a participacao
comunitaria no processo decisorio de sua gestao;
Cumprir e determinar o cumprimento da
legislagao do ensino e das normas baixadas pela
Divisao de Educacao;

Zelar pela disciplina, no que se atenta a
competéncia escolar;

Reunir-se periodicamente com outros
profissionais da escola para sanar problemas que
eventualmente venham a afetar o bom andamento
do processo educacional;

Zelar pelo Patriménio para que esteja em perfeitas
condigoes de utilizacdo e funcionamento, higiene
€ segurangca;

Manter-se atualizado sobre os principais assuntos
dentro de sua area.

Executar outras atividades afins.
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1. Funcao Vice-Diretor
2. Requisitos para | Formagdo em Curso Superior inerente a Educagao.
provimento

3. Atribuicgdes tipicas

Substituir o Diretor, em suas auséncias, faltas e
impedimentos;

Responsabilizar-se pelas atividades de
administracao escolar que lhe forem delegadas
pelo Diretor Escolar;

Exercer atribuicoes relacionadas ao seu ramo de
atividade;

Executar outras atividades afins.
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